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CENTRAL DE ESTAGIO — CAMPUS DE UNIAO DA VITORIA

Em funcdo das restricdes impostas no intuito de conter o contagio pelo COVID a UNESPAR
esta alterando temporariamente os procedimentos com relagdo aos estagios — tanto os

obrigatérios, quanto os ndo obrigatérios (remunerados).

ORIENTACOES AOS/AS COORDENADORE(A)S DE ESTAGIO PARA TRAMITACAO DE
CONTRATOS E RELATORIOS DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO, E DOCUMENTOS DE
ESTAGIO OBRIGATORIO:

O tramite se dara da seguinte forma:

1) O(a) aluno(a) encaminha a documentacdo para a central de estdgio (conforme as
orientacdes feitas especificamente para eles).

2) A Central de Estagio (via E- protocolo) encaminhara a documentacao para que vocé
analise e cologue sua assinatura digital no documento.

3) Vocé, também pelo E-protocolo, me devolve os documentos assinados e eu, finalmente,

reencaminho aos alunos e alunas por e-mail.

COMO POR A ASSINATURA DIGITAL EM PDE?

1 — Abra o arquivo com o aplicativo Adobe Reader (Se for outro aplicativo em PDF as

orientacdes sdo similares) e clique em “Ferramentas”:
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4 - Clique em “adicionar assinatura”:
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5 = Clique em “imagem”:
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6 — Selecione o arquivo (imagem) que contém a sua assinatura digitalizada.
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8 — Salve 0 arguivo e encaminhe para mim, como resposta, no e-protocolo.
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N&o tenho acesso ao e-protocolo, o que faco?

A tramitacdo dos arquivos por meio do e-protocolo é uma determinacdo da PROGRAD,
portanto, caso vocé ainda ndo utilize essa ferramenta procure orientacdo (Celine —
Reitoria/Curitiba) e passe a usa-la o mais rapido possivel. Enquanto isso entre em contato e
me avise, pois precisaremos fazer o processo por e-mail.

Sempre pelo e-mail da Central de Estagio: estagio.uniaodavitoria@unespar.edu.br

Caso ainda haja alguma duavida, fico a disposi¢céo para esclarecer.

Forte abraco, boa quarentena e sigamos firmes!

Lutécia Hiera d&/Cruz,

Central de Estagios do campus de Unido da Vitéria
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