PROGRAD

Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao UNESPAR

Minuta

INSTRUGCAO NORMATIVA 003/2026 - PROGRAD/UNESPAR
A Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao da Universidade Estadual do Parana —
UNESPAR, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, previstas no
Regulamento Geral da Universidade, instrui as normativas para o empréstimo e a
conservacgao dos coletes institucionais,

CAPITULO |
DO OBJETO E DAS FINALIDADES
Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o uso, o controle, o empréstimo e a
conservagao dos coletes institucionais no ambito da Pré-Reitoria de Graduagédo (PROGRAD)
da Universidade Estadual do Parana (UNESPAR).

Paragrafo unico. A padronizacdo dos coletes contribui para qualificar a apresentagéo
institucional, reforgando a imagem da universidade como instituicdo publica comprometida
com a exceléncia académica e o servigo a comunidade.

Art. 2° Os coletes institucionais constituem materiais de uso restrito, destinados
exclusivamente ao desenvolvimento de atividades académicas e institucionais,
especialmente aquelas realizadas em ambientes externos, com a finalidade de:

I.  Promover a identificagdo visual de discentes, docentes e agentes universitarios;

II. Contribuir para a seguranga e a organizacao das atividades;

lll. Fortalecer a visibilidade institucional e identidade da UNESPAR junto a sociedade;

IV. Apoiar agdes de ensino, estagios, programas institucionais, eventos e atividades

vinculadas a graduacéo.

Art. 3° A gestdo dos coletes sera realizada de forma centralizada pela PROGRAD, com
apoio das bibliotecas dos campi, as quais compete o controle, o registro, o empréstimo e o
acompanhamento da utilizagao dos itens.

§ 1°. Tais materiais integram a cole¢cdo denominada “Biblioteca das Coisas” das bibliotecas
da UNESPAR, a qual tem por finalidade ampliar o acesso da comunidade académica a
recursos diversos que contribuam para o fortalecimento das praticas de ensino, pesquisa e
extensao.

§ 2° Os coletes estardo disponiveis para empréstimo a comunidade académica nas
bibliotecas dos campi, sendo sua circulagédo gerenciada por meio do sistema Pergamum,
mediante cadastro prévio do usuario junto a biblioteca e utilizacdo de senha pessoal,
individual e intransferivel.

§ 3° Compete as bibliotecas dos campi o recebimento do quantitativo de coletes
previamente estabelecido pela PROGRAD, bem como o acompanhamento dos empréstimos
desses materiais, em conformidade com as diretrizes institucionais.
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CAPITULOII
DO EMPRESTIMO
Art. 4° Os coletes destinam-se ao empréstimo aos membros da comunidade universitaria,
nas seguintes condic¢oes:
I. O empréstimo sera realizado em carater individual, sendo vedada sua transferéncia
a terceiros;

[I. O usuario solicitante assume integral responsabilidade pela guarda, uso adequado e
conservacgao do colete e de sua embalagem durante todo o periodo de utilizacao;

lll. No ato da retirada, o usuario sera responsavel por verificar as condi¢cées do item e,
caso identifique qualquer irregularidade, devera comunicar imediatamente a
Biblioteca responsavel, sob pena de responder por danos posteriormente
identificados;

IV. O prazo de empréstimo sera estabelecido de acordo com a natureza da atividade
académica, respeitando o limite maximo de trés meses. A data de devolucéo sera
devidamente informada no momento da retirada do material.

V. No ato do empréstimo, sera encaminhado um e-mail ao solicitante, no enderego
cadastrado no sistema Pergamum, informando a data da retirada, os detalhes do item
emprestado e o dia de devolugao.

CAPITULO Il
DA UTILIZAGAO
Art. 5° Os coletes serao utilizados nas seguintes ocasioes:
I. Eventos, agdes e atividades institucionais realizadas no ambito interno e externo aos
diferentes campi da UNESPAR;
Il. Estagios obrigatorios e ndo obrigatorios, bem como programas institucionais de
graduacéo, tais como: tutorias, PIBID, PET, monitorias e demais agdes correlatas.
Paragrafo tnico. E vedada a utilizagdo para fins pessoais ou em atividades ndo autorizadas
pela institui¢ao.

CAPITULO IV
DA DEVOLUGAO E RENOVAGAO
Art. 6° A devolucao dos coletes devera ser realizada na biblioteca em que foi retirado,
observando as seguintes condi¢des:
I. O colete e a sua embalagem contendo o cédigo de barras deveréo ser devolvidos nas
mesmas condi¢gdes em que foram retirados;
II. A devolucao devera ocorrer dentro do prazo previamente estabelecido;
lll. Os coletes deverédo ser devolvidos devidamente higienizados, nédo sendo aceitos
materiais em condi¢des inadequadas de uso;
IV. A higienizagao do colete devera ser realizada manualmente (sem uso de maquina de
lavar), utilizando sab&o neutro. E vedado o uso de alvejantes ou quaisquer outros
produtos quimicos;
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V.

O empréstimo podera ser renovado mediante solicitagdo do usuario ou conforme a
necessidade do evento ou da atividade, desde que ndo haja reserva prévia do item.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 7°. O descumprimento das diretrizes desta instrugdo podera incorrer em:

O atraso na devolugéo podera implicar na aplicagdo de multa, no valor de R$ 2,00
(dois reais), somado de mora de R$ 1 (um real) por dia de atraso, conforme a
Resolugéo n° 007/2017 — CAD/UNESPAR,;

. Em caso de danos ao colete, o usuario devera providenciar sua reparagao ou

substituigdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da notificagdo pela
biblioteca responsavel,

Na hipotese de perda ou ndo devolugado, sera obrigatério o pagamento do valor de
R$50,00 (cinquenta reais) para que seja possivel a reposicao do item;

IV. A devolugao do colete em condi¢des de uso inadequadas, tais como sujo, danificado

ou sem a devida higienizagdo, nao sera aceita, permanecendo o empréstimo em
atraso e incorrendo nas penalidades previstas;

O descumprimento das disposi¢cdes estabelecidas nesta instrugcdo implicara em
pendéncias junto a Instituicdo, bem como no bloqueio da emissao da Declaragéo de
Nada Consta, conforme a Resolugao n.° 070/2023 — CEPE/UNESPAR. Ressalta-se
que a referida declaracao é necessaria para a emissao de documentos relacionados
a transferéncias, trancamentos ou a entrega de diplomas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Compete as bibliotecas dos campi manter o registro, o controle e 0 acompanhamento
dos empréstimos e das devolugdes dos coletes institucionais, zelando pelo cumprimento das
disposicdes estabelecidas nesta instrucio.

Art. 9° Os casos omissos ou as situagdes nao previstas nesta Instrugao de Servigco deverao
ser notificados ao bibliotecario(a) do campus e, sem solu¢do, encaminhados a Pro-Reitoria
de Graduacéo para analise e deliberacéo.

Art. 10° Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Local e data.
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