REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO DO
CURSO DE LETRAS PORTUG}JES/ESPANHOL DA UNESPAR
CAMPUS UNIAO DA VITORIA

TITULO |

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO

CAPITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° - O presente regulamento tem como objetivo normatizar as atividades
relacionadas ao Estagio Supervisionado néo obrigatério do Curso de Letras
Portugués/Espanhol da Universidade Estadual do Parand (Unespar), que
integra o Centro de Area de Ciéncias Humanas e Educacdo no Campus de
Unido da Vitoria- PR.

§ UNICO - O Estagio Curricular ndo obrigatorio normatizado neste documento
esta de acordo com os termos fixados pela Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008, que regula a atividade de estagio no pais e a Resolucdo 010/2015
CEPE/Unespar, que regulamenta o Estagio nesta instituicdo de Ensino
Superior.

Art. 2° — O Estagio Curricular ndo obrigatorio do Curso de Letras
Portugués/Espanhol esta previsto no Projeto Pedagogico do Curso e de acordo
coma Resolucdo n® 010/2015 - CEPE/Unespar € considerado com aquele é
aguele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular
e obrigatéria.

§ UNICO - O estagio de que trata este regulamento nio cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o académico-estagiario e a entidade
concedente.

Art. 3° - O Estégio Curricular ndo obrigatério do Curso de Letras
Portugués/Espanhol visa estabelecer a relacdo entre conhecimentos tedéricos e
praticos necessarios a formacao do profissional em Letras, nos mais diversos
campos de atuacéo profissional, ampliando a formacdo académico-profissional
do académico mediante sua integracdo no mundo do trabalho.

Art. 4° - O Estagio Supervisionado ndo obrigatério abrangera as experiéncias
formativas realizadas pelos académicos-estagiarios, sob a supervisdo de
professores orientadores/supervisores da IES e pelo professor supervisor do
campo de estagio.

8 1.° Entende-se por professor orientador/supervisor da IES, o professor
vinculado formalmente a Unespar, Campus Unido da Vitoria e ao Curso de
Letras Portugués/Espanhol, responsavel por desenvolver junto aos
académicos-estagiarios atividades de orientacdo e supervisdo durante a
realizagdo do estagio supervisionado ndo obrigatorio.

§ 2.° Entende-se por professor supervisor do campo de estagio, o professor
regente de turma, vinculado formalmente com a instituicAo concedente do
estagio, responsavel por supervisionar o académico-estagiario em todas as
etapas de sua atuagao no estégio supervisionado ndo obrigatorio.

CAPITULO I

DO CAMPO E AREA DE ATUAGAO DO ACADEMICO-ESTAGIARIO

Art. 5° - O Estagio Curricular ndo obrigatorio abrangera as experiéncias
formativas nos espacos escolares e ndo escolares abrangendo os seguintes
campos:

| - Escolas publicas e privadas de Ensino Fundamental e Ensino Médio.
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Il - Espacgos néo escolares que desenvolvam atividades com fins educativos e
requeiram a atuacéo de professores de Letras Portugués e Espanhol.

Art. 6° - No Ensino Fundamental e Ensino Médio o estagio supervisionado nédo
obrigatério abrangera as experiéncias formativas nas seguintes etapas e
modalidades de ensino:

| =No Ensino Fundamental

Il = Ensino Médio

[ll- Educacao de Jovens e Adultos

Art. 7° - Durante a atuacdo no estdgio supervisionado ndo obrigatorio nos
espagos

escolares e ndo escolares, o académico-estagiario poderd atuar no
desenvolvimento das seguintes atividades:

- Docéncia no Ensino Fundamental e no Ensino Médio.

- Docéncia na Educacéo de Jovens e Adultos .

— Auxilio nas atividades educativas em espac¢os nao escolares (atividades de
natureza educativa nas areas da saude, meio-ambiente, transito, sociais entre
outros).

VII - Auxilio no desenvolvimento de assessoria em servi¢os de difusao cultural
(museus, centros culturais) e de comunicagcdo de massa (jornais, revistas,
televisdo, editoras, radios, agéncias de publicidade).

§ UNICO - Devera ser garantida a adequacdo entre as atividades
desenvolvidas no estagio e a area de formacao do académico-estagiario.

Art. 8° - Para aprovacdo de campo de estigio serdo considerados pela
Unespar, Campus Unido da Vitéria, em relacdo a entidade ofertante do campo
de estagio:

| - Existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos.

Il - Aceitacdo das condi¢cdes de supervisédo e avaliagdo da Unespar, Campus
Unido da Vitoria.

lIl - Anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras do estagio curricular

nao obrigatorio.

IV — Seguro de acidentes pessoais ao académico-estagiario em regime de
estagio.

§ UNICO: Conforme a Resolucgéo 010/2015 CEPE/Unespar, quando a unidade
concedente for a Unespar, 0 seguro pessoal serd contratado pela mesma e
uma copia do seguro sera arquivada no setor responsavel do campus e quando
a realizacdo do estagio for intermediada pela Central de Estagios do Parana,
devera ser observada a legislacédo vigente deste orgéo.

Art. 9° - O campo de estagio sera aprovado e oficializado pela Coordenadoria
de Convénios e Estagios, mediante celebracdo de convénio com a entidade
concedente de estagio ou agentes de integracdo empresa-escola, estes ultimos
entendidos como entidades que atuam na intermediacdo da busca de campos
de estagio e ofertas de vagas.

8 1.° Conforme a Resolucéo 010/2015 CEPE/Unespar, fica vedada a cobranca
de quais quer taxas de servicos aos estudantes, tanto pela Unespar, quanto
pelos agentes de integracdo na organizacdo dos estagios, sejam eles
obrigatérios ou ndo obrigatérios.

§ 2.° Conforme a Resolugdo 010/2015 CEPE/UNESPAR, os agentes de
integracdo serdo responsabilizados civilmente se indicarem estagiarios para a
realizacdo de atividades n&do compativeis com a programacdo curricular



estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso de Letras Portugués e Espanhol
e gue nédo visem a formacéo profissional e humana do estudante.

Art. 10° - Compete ao académico estagiario:

| - Elaborar e executar plano de trabalho individual e/ou em grupo cumprindo
datas, prazos e horarios estabelecidos pelo local de estagio, observando as
normas éticas e profissionais.

Il - Elaborar e promover propostas didatico-pedagogicas de intervencdo em
Situagdes concretas.

CAPITULO Il

DA CONSTITUICAO

Art. 11° - Poderd realizar o Estagio Curricular ndo obrigatério o aluno
regularmente

matriculado no Curso de Letras Portugués Espanhol.

8 1° — O Estéagio Curricular n&o obrigatorio ndo podera ter duragéo inferior a um
meés.

§ 2° — E vedada a realizacdo de estagios ndo obrigatdrios simultaneos.

Art. 12° - A procura e a escolha do campo de estagio sdo de interesse e de
responsabilidade do aluno.

§ UNICO - A Unespar, Campus Uni&do da Vitoria, o Setor de Estagios e o
Colegiado de Letras divulgardo, quando possivel, ofertas de estagio por meio
de edital, correspondéncia eletrdnica ou pagina eletrénica.

Art. 13° - A carga horaria e o periodo de vigéncia do Estagio Supervisionado
ndo obrigatdrio deverdo ser acordados entre o estagiario, a concedente e a
Universidade, obedecida a legislacéo vigente.

§ 1° - Fica impedido o académico-estagiario de realizar o0 estagio
supervisionado nao obrigatério no horario compativel com a sua jornada
escolar de forma a néo prejudicar suas atividades académicas.

§ 2° - O periodo de estagio podera ser prorrogado mediante justificativa e
apresentacao de plano de atividades pertinente ao novo periodo de vigéncia.
Art. 14° — Sao direitos do académico-estagiario:

| - Dispor dos elementos necessarios a execucédo de suas atividades dentro

das possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Instituicao.

Il - Contar com a orientacdo do professor para a realizacdo de seu estagio,
dentro da area de concentracdo escolhida.

Il - Ser previamente informado sobre o regulamento de estagio ndo

obrigatorio, de sua programacéao e de eventuais modificacdes.

Art. 15 - S&o deveres do académico-estagiario no Estagio Curricular nao
Obrigatério:

| - Conhecer e cumprir este regulamento.

Il - Apresentar relatorio de atividades previstas no plano de estagio, dentro

do prazo estabelecido pelo calendario.

[l - Procurar a orientacdo do professor com a frequéncia mensal durante o
periodo letivo, dentro dos horéarios pré-determinados.

IV - Realizar todas as atividades de campo no local de estagio previamente
determinado.

CAPITULO IV

DA ORIENTAQAO INSTITUCIONAL E SUPERVISAO ORGANIZACIONAL
Art. 16 - A orientacdo do estagio podera ser exercida pelo Coordenador ou
Vice Coordenador de estagio supervisionado nao obrigatério do Colegiado de
Letras



Portugués/Espanhol com competéncia na area especifica do estagio.

Art. 17 - S&o atribuicdes do Coordenador e Vice-Coordenador de Estagio:

| - Divulgar as normas referentes ao estagio supervisionado ndo obrigatorio.

Il - Orientar técnica e pedagogicamente a elaboracdo do Plano de

Atividades do Estagio, bem como o desenvolvimento de todas as atividades

Do estagio.

IIl - Receber e analisar o controle de frequéncia, relatérios e outros

documentos dos estagiarios.

IV - Avaliar o desempenho dos académicos-estagiarios no desenvolvimento
das etapas do estagio.

V - Comparecer as reunides e demais atividades de interesse do estagio
supervisionado nao obrigatorio, quando para isso for convocado.

§ UNICO - Cabera ao Vice-coordenador auxiliar o coordenador no que for
necessario.

Art. 18 - O local onde se realizard o estagio devera apresentar um profissional
para a supervisdo das atividades a serem desenvolvidas pelo académico-
estagiario no campo de trabalho.

8 1° — A formacéo do supervisor devera ser compativel com as atividades
especificadas no plano de atividades do estagio supervisionado néao
obrigatério.

8§ 2° — O professor supervisor do campo de estdgio devera atuar em
consonancia com o professor orientador/supervisor de Estagio Supervisionado
do Curso de Letras Portugués Espanhol da UNESPAR, Campus Unido da
Vitoria.

8§ 3° — O professor do campo de estagio deverd estar disponivel para
acompanhar o estagiario em todas as etapas e tarefas previstas no plano.

Art. 19 - Descaracteriza o0 ato de estagio:

| - O académico-estagiario assumir as tarefas e responsabilidades

profissionais do supervisor de campo perante a organizacao.

Il - A auséncia de acompanhamento no local durante qualquer etapa do
processo de estagio.

Il - A realizacdo de tarefas nao previstas no plano de atividades do estagio.

§ UNICO: O descumprimento destas normas podera acarretar o cancelamento
do contrato de estagio e/ou as penas previstas na lei.

CAPITULO V

DA AVALIACAO

Art. 20 - A avaliacéo do estagio curricular ndo obrigatorio sera realizada pelo
Coordenador e/ou pelo Vice Coordenador do Estagio Supervisionado néo
obrigatériodo Curso de Letras/Espanhol, em conjunto com o0 supervisor
profissional da entidade concedente, observados 0s seguintes critérios:

| - Desempenho profissional do académico-estagiario nas atividades
estabelecidas no plano de estagio.

Il - Assiduidade do académico-estagiario na entidade concedente.

Il - Entrega dos relatérios em prazos estabelecidos pelo plano de

atividades, ndo superior a seis meses.

lIl - As normas e o modelo para a elaborag&o do relatério podem seguir as
orientacdes da Unidade concedente, caso essa nao o forneca, a Pro-Reitoria
de Graduacao disponibilizar4 o modelo. (Anexo 1).

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 21 — Este Regulamento entrar4 em vigor a partir de sua aprovacéao pelo
Colegiado do Curso de Letras/Espanhol da Universidade Estadual do Parana
do Campus de Unido da Vitoria, no Estado do Parana.

Art. 22 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Letras, que os comunicara a Pro-Reitoria de Graduacgao
ou, ainda, se for ocaso, os encaminhara aos Conselhos Superiores.

Art. 21- Este regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de 2019.
Regulamento aprovado pelo Colegiado de Letras Portugués Espanhol em
reunido na data de 27 de setembro de 2018 na Ata n° 16 e ratificado sua
aprovacéo na reunido do Conselho de Centro de Area no dia de 01 de outubro
de 2018, na Ata den®31/2018.

Prof.° Dr. Everton Grein
Coordenador do Curso de Letras Portugués Espanhol



